DESCUBRE EL GOOD
ACCOUNTING

QuipuPro

@ Vista general

(G Vista general

Fecha

o - —FACTURACION __ 2017 v Octubre v
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‘ IVA a liquidar IRPF a liquidar
| . | 4,764,98 € 107,00 €
iHola Maria!
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2018 + Todo el afio — Total Total Total
31.462,41 € 17.761,50 € 13.700,91 €
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@ Maria Lopez

iHola Maria!

] Empieza a subir tus
gastos para procesarlos
¥ automaticamente.

2018 v Todo el afio

) QuipuPro

Procesa tickets y tacturas
a partir de simple una foto

Olvidate de los Excels y los tickets
en papel, la app de Quipu
reconoce, extrae y contabiliza

todos los gastos que suben tus
clientes a partir de una simple foto
con su smartphone. Tecnologia
para que te perciban como su
asesor digital

BIENVENIDO A LA NUEVA
FACTURACION ONLINE

Tu asesoria es mas
competitiva y el valor
percibido, mayor

Con QuipuPro puedes empezar a
ganar mas clientes online y aportar
mas valor a la relacion con tus
clientes: tacilitandoles reportes
visuales y directos del estado de sus
cuentas, conciliaciones bancarias,
remesas, etc.



@Q . > COMO ANADIR A UN CLIENTE
UIpUIrio NUEVO DE LA ASESORIA

1. ALTA: Desde nuestro Panel de Control, entramos a “Mlis © Clientes

Clientes” y anadimos un nuevo cliente. 1] 6ecn ()
Mmm;s . Anadir un cliente
2. CONFIGURACION: Desde nuestro Panel de Control, S ‘J
entramos a “"Mis Clientes” y hacemos doble click en el cliente |
Tipo de cuenta
gue hemos creado. .
Nombre
Se abrira una nueva pestana con el panel de control propio de
cada cliente y vamos a su opcion de “Contiguracion”
(;estor documental
INFORMACION IMPORTANTE:

- TIPO DE CUENTA (Starter/Autdnomo o Professional/
Empresa), NIF, VAT Intracomunitario

Clientes
- OPCION EXPORTACION a3. Introduciremos el nimero 2 ?g
de digitos contables con los que queremos operar (por e .
defecto, asignamos 8 digitos) y el identificador de : ‘\ ﬁ ? |
empresa para a3 (o ) o




@ QuipuPro

3. IMPORTAR CONTACTOS: Desde el Panel de Control de
nuestro cliente, podemos subir sus contactos descargdndonos el
modelo Excel de Quipu

- Desde tu programa de contabilidad, el fichero Excel se
llama "Listado Plan contable”. Filtraremos las cuentas

desde la 4 hasta la 449.

- En QuipuPro, las informaciones obligatorias a rellenar son:

Nombre + NIF + Pais + Cuenta contable

4. HISTORICO DE FACTURACION: Desde nuestro Panel de
Control, entramos a “Mis Clientes” y hacemos click en el cliente
gue hemos creado.

- Desde a3, INGRESOS corresponde con el"Listado de
Facturas expedidas 2017" y GASTOS corresponde con
el"Listado de Facturas recibidas 2017".

5. ACCESO: Con la cuenta ya configurada, damos acceso al
cliente a través de la creacidon de nuevo usuario (con el email del
cliente)

FACTURACION

COMO ANADIR EL HISTORICO DE
DE UN CLIENTE

Contactos

3 Ver todos ~

14 contactos

/ NOMBRE v

Importa contactos

Puedes importar tus contactos directamente a Quipu a traves de un fichero Excel. Para ello, sigue los

pasos a continuacion:

@ Descargate la plantilla (.XLS)

Usa nuestra plantilla para asegurarte que tus contactos se importen correctamente.

@ Rellena las columnas con la informacion de tus contactos

IMPORTANTE: Aseglrate que respetas las columnas tal y como te las hemos proporcionado.

@ Cuando haya terminado el proceso, carga un archivo debajo

Arrastra y suelta el archivo o sibelo directamente desde tu ordenador

Suelta el archivo aqui

Anadir un contacto

|Importar| _

/

Ingresos

Todos los tipos

v Cualquier estadc

v

Importacion de ingresos

Puedes importar automaticamente facturas, tickets, presupuestos y clientes a la vez mediante

la importacion de informacion a través de un Excel.

3 simples pasos:

@ Descargate la plantilla de ingresos (incluye algunos ejemplos)

@ Rellena los campos que desees (nosotros cargamos lo que nos proporciones)

@ Carga el Excel:

Choose File No file chosen




@ Q o > COMO ANADIR A UN USUARIO
UIPpUITo (EMPLEADO DE LA ASESORIA)

Desde nuestro Panel de Control, entramos a “Usuarios” y

anadimos un nuevo usuario. Usuarios
- — ]
Le asignamos un rol dentro de nuestra cuenta: Anadir un usuario
. ., Desde Quipu enviamos un correo para invitar al usuario que J
e ADMINISTRADOR: Controla toda la informacidon de la o B dolee o i e
asesoria, y tiene acceso a todas las funcionalidades.
También podra anadir y editar usuarios.

Correo

e SUPERVISOR: Solo puede ver la informacién de la
asesoria, pero no podra editar ni borrar datos. | °

v Administrador
Supervisor
Colaborador

Dar acceso

e COLABORADOR: Estos usuarios pueden ver, creary
editar la informacién que suben ellos mismos a la

plataforma. No pueden ver la informaciéon que sube el
resto de usuarios.



@ QuiuP SUBIENDO TICKETS Y FACTURAS
UIpUIrio AL BUZON DE GASTOS

Asi funciona Cector de gastos

el Lector Automatico de Quipu e @ o

Tanto tus Clieﬂtes Como tu asesorlla pueden: Limite de archivos en el lector: ilimitados Ge(lurds mensuales automaticas disponibles: 146+21 (Pedir 50 n ))

1. ENVIAR FACTURAS A SU CUENTA DE EMAIL

ASOCIADA: xxx@quipubox.com 3 2 1
| PG |

2. HACER UNA FOTO a su ticket o factura con la app
movil de Quipu

Afade una factura para empezar tuemail@quipubox.com

Arrastra o d[-'dd‘_‘ un arcnivo edes L‘ll'/id! una factura en el mail que te damos

3. O ARRASTRAR LAS FACTURAS dentro de tu
olataforma

* Cada factura se anota en tu cuenta como una lectura

automatica



mailto:xxx@quipubox.com

@ QuipuPro

REVISANDO TICK

=TS Y FACTURAS

EN EL BUZON DE GASTOS

; Qué encontraras en el buzdn de gastos de tus clientes?

V|

Lector

V|

Pendientes de verificar

Historial

Documentos
orocesandose (24hs
laborables)

Documentos que
deben ser revisados
antes de su creacion

Elementos que no
han sido enviados al
robot por falta de
crédito.

e Elementos procesados
oor el robot
pendientes de ser
validados por tu
asesoria.

Puedes seleccionarlos
todos a la vez y revisarlos
uno a uno mediante la
galeria de revision

e Todo lo que han
subido desde el

principlo.

Podréas ver el historial
segun fuente (directo,
mail, movil), fecha, asi el
contenido del email que
habia adjunto a la
factura/ticket

<

Papelera

e Sjun documento se
procesa como “No es
un gasto”, sera
descartado en la
Papelera.

Siempre que quieres
ouedes “Recuperar” los
elementos que
selecciones.




QuinuP REVISANDO TICKETS Y FACTURAS
W SUIpuUrio EN EL BUZON DE GASTOS

Lector de gastos

Pendientes de verificar €) Historia

pendientes de ValidaCién y reVisarlaS TUPROVEEDOR1 TUPROVEEDOR2 TUPROVEEDOR3 TUPROVEEDOR4
todas de una sola vez.

Apmbar gastos (4) Seleccionar todos (37) |  Revisar

El Lector Automatico de QuipuPro
permite seleccionar varias facturas

84,59 €




@ QuiuP BLOQUEO DE TRIMESTRES Y
UIPpUITo PRESENTACION DE IMPUESTOS

1. BLOQUEO DE DOCUMENTOS: Desde nuestro
Panel de Control, entramos a “Mis Clientes” y

hacemos doble click en el cliente que queremos @ Ingresos
revisar. |
1 @ Vista general Ingresos Gestionar ingresos periodicos Validar ingresos period (_'L‘l':;°

Se abrird una nueva pestana con el panel de control rechz
propio de cada cliente y vamos a sus opciones de I Gastos 2018 ¥ Thimesiie2 =
“Ingresos” y/o “Gastos”

g Bloquear Trimestre

QuipuPro te permite tanto bloquear periodos

impositivos como gastos e ingresos que suba tu ® Modelos tributarios
cliente uno por uno. y. o or presear @ presenades oo
EG;S[OS A Model S do tri d dias desd i m e -
2. PRESENTACION DE IMPUESTOS: Desde el B
. . A Modelo 130 Segundo trimestre, 2017 Han pasado 286 dias desde que se teni... m
oanel de control propio de cada cliente, podemos

© Modelo 111 Segundo trimestre, 2018 Quedan 79 dias para presentarlo
generar automaticamente los modelos tributarios a © odelo 11 Segundo trimestre, 2015 N —
© Modelo 130 Segundo trimestre, 2018 Quedan 79 dias para presentarlo

través de |la pestana “Impuestos”

© Modelo 303 Segundo trimestre, 2018 Quedan 79 dias para presentarlo




@ QuipuPro

1. CONFIGURACION: Desde nuestro Panel de
Control, entramos a “Mis Clientes” y hacemos doble
click en el cliente que queremos revisar.

Se abrird una nueva pestana con el panel de control
propio de cada cliente y vamos a sus opciones de
"Bancos”

2. SINCRONIZACION AUTOMATICA
(Recomendada): El sistema de sincronizacion segura
te solicitard después que introduzcas los datos de
acceso de tu cliente a su banco.

CONCILIACION

BANCARIA

Nueva cuenta de tesoreria

Selecciona el tipo de conexion con tu banco

‘o>
N\

Conexion automatica

Automaticamente recibe las

transacciones y movimientos

de tu banco en tu cuenta de
Quipu

6 Conecta mi banco

Conexion manual

Usa esta opcion si tu Banco
aln no esta disponible en
Quipu o si prefieres importar
manualmente los movimientos
bancarios

Anade una cuenta manual

@ Conectar mi Banco
@ Vista genera l
Volver
A7 Ingresos °
B Gastos Pais Espafna v

o
+a lectorde gastos @ La Caixa Empresas v

Nombre del Banco

1 p . i
= Proyectos iNo ves tu banco en la lista? Aflade una cuenta manual.

[#] Impuestos °
Nombre de la cuenta test
i Bancos
— E L p rara en Quipu para que
+— Remesas fiq q t perand
Q Mensajes Inicio de la 01/04/2018
sincronizacion desde .
@ Usuarios N Debes indi d ndo q q p
sincroniz L S por S
[F) Contactos movimien se sir
partir de | ha del movir

El Archivos

@ Productos
- . ﬂ Conectar mi banco
£ Configuracion

C. Miguel Martinez S
Empresa

Sincronizacion automatica

Conecta tu cuenta bancaria para que los movimientos entren automaticamente en
Quipu. Sigue los pasos a continuacion y se conectara al instante.

K ’laCaixa® BBVA DBarkia ©Sabadell +40 more

Lista completa de los bancos disponibles

@ Conexion segura

256-bit SSL encriptacion
Copias de seguridad diarias
Historia de conexion y logs




. EXPORTACION
@ QuipuPro A

Si trabajas con BN el o) |
Vista general
1 = b ‘ Resumen financiero
Mlngresos [ ]

. B Gastos . [T (Informes y exportaciones)
1. DESCARGA: Desde el Panel de Control del cliente, entramos £ lecordogasos @
a "Informes y Exportaciones” y seleccionamos el periodo a Exportaciones a A3 /
exportar. POdemOS descargar tOda |a informacién O bien gastos Si usas A3, podras descargar el archivo suenlace.dat y subirlo al A3.

Puedes descargar el manual para exportar de la aplicacion a A3 aqui.

¥ Exportar todo J ¥ Exportaringresos § & Exportar gastos y activos j§ & Exportar tesoreria

O ingresos por separado.

El tichero generado por defecto debe de tener por nombre
“SUENLACE.dat”

B oA s o
P Cortable  Apurtes y Movesertos Coters Pacd Lotados Table  Utidades Apude Sob

RS 3 O3 g o 1382 :
bargwce .
m(*(*.m

Pesraicw bt res
Pw et egrenr s
Pt v -

o d3ASESOR

men bt
A Permtes

2. CARGA: Abrimos a3, vamos al menu superior “Utilidades” —
“Importar/Exportar” — “Enlace Contable”.

Bpe (elape R s et

Yt

Se abrird una pequena ventana donde buscar el archivo dentro S —
s | x

Coportw Sabon Cort sbien

Erdacn com CI93
ack »Medde » Cportw Stion g For s

de nuestro ordenador y cargarlo. Haz click en "Enlazar” para

cargar el archivo automaticamente.

3. Wolters

A3 Software

Comee e A de ke o e RSN S

Nomber def | achevne o ondazas SUENLACT DAY

Indimpor umalad y dore bease ded b brvn o codn v

Y sz ,r ok ’



@ QuipuPro

Si trabajas con otros programas

1. DESCARGA: Desde el Panel de Control del cliente, entramos
a "Ingresos” y/o a "Gastos” y seleccionamos el periodo a
exportar. Podemos descargar la informaciéon en Excel, CSVy
otros formatos compatibles con nuestro programa contable.

2. CARGA: Desde nuestro programa contable, importamos la
informacion que hemos extraido.

EXPORTACION OTROS

PROGRAMAS DE CONTABILIDAD

TU CLIENTE
Empresa

Ingresos

Ingresos Gestionar ingresos periodicos Validar ingresos peric')dicoso

Fecha

2018 ! v Trimestre 4 o () Trimestre listo )

IVA devengado IRPF Base Total
0,00 € 0,00 € 70,00 € 70,00 €

Cobrado
100 % 70,00 €

0% 0,00€

Vencido 5

0% 0,00€ N s s o A B RS
PO S Y S Y S U S S
£ P & P & @ o oS %@6\ %Q/@ roeé‘ “oq'@ (Ozé‘

Todos los tipos v Cualquier estadc v Q + Ticket u otro J + Presupuesto

Descargar Excel J

Descargar Excel'97

Descargar CSV

Descargar documentos




@ QuiouP APORTAR VALOR / ANALISIS
UIpUIrio DEL DASHBOARD

Resumen ﬁnanciero
El Panel de Control de cada uno de tus clientes te permite N
visualizar répidamente la situacién econdmica de cada Ingresos s Restitado
uno de ellos/as, enviarles resimenes periddicos y 61.809,00 € 3.591,04 € 58.217,96 €
ayudarles asi a tomar decisiones mejor informadas. o130 € 5625 € . 200 € 1020610 ¢
Informacién de valor como su IVA o IRPF a liquidar, C;;‘;Zéi?;;"‘” g:»;:uqmda, J
ademas de:

Vencimiento Por meses Por rango de dias
1. SU RESUMEN FINANCIERO, por ano y/o periodo.

A cobrar: A pagar: Resultado:

2. VISUALIZACIO,N SIMULTA,N EA DE CUENTAS -18 dias Atraso -51.568,71 € Atraso 2.094,03 € Atraso -53.662,74 €
BAN CARIAS Tiempo medio para cobrar (Proxnmos 30) 11.160,00 € Proximos 30 0,00 € Prdximos 30 11.160,00 €
3. VENCIMIENTOS DE COBROS Y PAGO Pl"(:}ximOS 60 0,00 € F?ié:—(imos 60 0,00 € P‘r'Oximos 60 0,00 €
4. EVOLUCION DE PERDIDAS Y GANANCIAS.
5. DESGLOSE DE GASTOS E INGRESOS.




@ QuiouP DEDICADOS A TUS
UIpUIrio NECESIDADES

Con Quipu,
tienes formacion
continua para asegurar

el éxito de tu asesoria




: MENTOR PROGRAM
IPUITO PARA PARTNERS

v" Un desayuno informativo al mes (presencial y
online) con tformacion especifica:
Novedades del sector

Utilizar QuipuPro para aportar valor al cliente
ntegracion A3

O O O O

Preguntas y respuestas

v' Soporte ilimitado a través de Customer Success

v" Reuniones one-to-one de soporte especifico
para acciones de cara a cliente

v' Acceso ilimitado a manuales y videos



THE GOOD ACCOUNTING

Si tienes cualquier duda, contacta con el equipo de Soporte que te ha atendido
Estamos aqui para ayudarte

Tfn. 935245581 - supportgetquipu.com

www.getguipu.com



http://supportgetquipu.com/
https://getquipu.com/

